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TABELA SLUZBY OCHRONY

W DZIELNICOWYM BIURZE FINANSOW OSWIATY PRAGA
POLUDNIE M.ST. WARSZAWY
PRZY UL. GROCHOWSKIEJ 262 W WARSZAWIE
ORAZ
CENTRUM EDUKACYJNO - OPIEKUNCZYM
PRZY UL. PAWLIKOWSKIEGO 2 W WARSZAWIE



Rodzaj stuzby

Rozmieszczenie pracownikow ochrony
na shuzbie i zadania dla nich

Miejsce, Obsada
stuzby
1 czas jej pelnienia

Posterunek
Staly PS-1

W pomieszczeniu dozoru.

Wyposazenie:

Reczny miotacz gazu,

Palka wielofunkcyjna (typu tonfa),
Kajdanki,

Pilot antynapadowy,

Telefon komdrkowy,

Telefon stacjonarny,

Radiotelefon.

Przyjeciu i przekazaniu podlega:
- Dokumentacja ochronna,

- Srodki przymusu bezposredniego - ilosciowo,

- Wyposazenie zgodnie z wykazem,

- Stan kluczy,

- Klucze od pomieszczen,

- Stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- Wykonanie sprawdzenia ww. zadan potwierdza

wpisem w Dzienniku zmiany.
Zadania ogolne.
- Ochrona wej$cia i wnetrza Biura,
- Kontrola ruchu osobowo-materiatowego,
- Obserwacja otoczenia Biura,

- Podejmowanie stosownych decyzji w zwigzku

z zaistniatymi zdarzeniami zgodnie
z postanowieniami Instrukcji Alarmowej,
- Dokonywanie poza czasem pracy Biura —

nie rzadziej niz raz na godzing obchodu holu
i korytarzy oraz terenu wokot budynku Biura,

- Prowadzenie dokumentacji zmiany,

- Informowanie wlasciwego pracownika Biura 0

wydarzeniach w obiekcie,

- Sktadanie okresowych i doraznych meldunkow

przetozonym,

- Wykonywanie polecen przetozonych
i Dyrektora Biura lub osoby przez niego
wskazanej do nadzoru ochrony.

Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszczenia

dozoru pracownik ochrony zobowiazany jest do
powiadomienia przelozonych, a po powrocie

zameldowac si¢. Brak meldunku w ustalonym czasie

winien spowodowac przyjazd bezzwloczny

wlasciwego pracownika Zleceniobiorcy do obiektu,

lub natychmiastowe powiadomienie sluzb
interwencyjnych.

ul. Grochowska 262
PS-1

1 pracownik ochrony
w godz. 7.00 — 19.00,
19.00-7.00
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W czasie stuzby w godzinach 7.00-19.00:

- Sprawdzi¢ stan wejs¢ i okien do pomieszczen
Biura,

- Wydawac¢ klucze upowaznionym pracownikom
Biura za pokwitowaniem w ksigzce kluczy,

- Od poniedziatku do piatku o godzinie 7.00
otworzy¢ furtki i drzwi wejSciowe,

- Nadzorowa¢ ruch pracownikOw i interesantow
w obiekcie,

- Obserwowac wnetrze Biura ze zwroceniem
szczegoOlnej uwagi na osoby zachowujace si¢
w spos6b nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszace przedmioty,
mogace powodowac zagrozenie oraz
na stan bezpieczenstwa pozarowego
I technicznego w budynku

- Od poniedziatku do pigtku o godzinie 17.00
zamkna¢ drzwi wejsciowe 1 nadzorowaé
opuszczanie Biura przez interesantow i
pracownikow,

- Przyjmowac¢ klucze za adnotacja w ksigzce
wydania 1 przyjecia kluczy,

- Po zakonczeniu pracy Biura wygasi¢ zbedne
oswietlenie,

- Po opuszczeniu budynku przez pracownikow
1 wlaczeniu dozoru dokona¢ obchodu.

W czasie sluzby w godzinach 19.00 — 7.00;

- Ztozy¢ przelozonym meldunek
o objeciu stuzby,

- kontrolowa¢ stan wejs$¢ 1 okien do
pomieszczen Biura_oraz stanu bezpieczenstwa
pozarowego 1 technicznego w budynku,

Przy zakonczeniu stuzby:

- Uzupemi¢ Dziennik Zmiany, wpisa¢ uwagi
1 polecenia przetozonych,
- Przekaza¢ dokumentacj¢, wyposazenie 1 klucze,

Obchdd jest prowadzony po ciagach
komunikacyjnych wewnatrz i wokot budynku,
Srednio co godzinge w godzinach od 19.00 do 7.00

Postanowienia ogolne dotyczace zasad pelnienia
shuzbyv ochronnej.

Pracownik ochrony pehni stuzbg w ubiorze stuzbowym
z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte i nie odktada srodkdéw przymusu bezposredniego,
licencji pracownika ochrony .
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Posterunek
Staly PS-1

Przy zakonczeniu stuzby:

Rozlicza si¢ z pobranego wyposazenia i srodkow
przymusu bezposredniego.

Opuszczenie posterunku przez pracownika moze
nastapié, poza regularnymi obchodami w godzinach
19.00-7.00, wylacznie za zgoda przelozonych lub w
przypadkach przewidzianych w Instrukcji
Alarmowej, po powiadomieniu przelozonych o
zamiarze opuszczenia posterunku. W ustalonym
czasie pracownik ochrony ma zameldowac¢ o swoim
powrocie na posterunek i o ewentualnych
wydarzeniach.

Kazdy pracownik ochrony w uzasadnionych
przypadkach zobowiazany jest do wezwania grupy
interwencyjnej.

W pomieszczeniu dozoru.

Wyposazenie:

Reczny miotacz gazu,

Palka wielofunkcyjna (typu tonfa),
Kajdanki,

Pilot antynapadowy,

Telefon komdrkowy,

Telefon stacjonarny,

Radiotelefon.

Przyjeciu i przekazaniu podlega:

- Dokumentacja ochronna,

- Srodki przymusu bezposredniego - ilosciowo,

- Wyposazenie zgodnie z wykazem,

- Stan kluczy,

- Klucze od pomieszczen,

- Stan zabezpieczenia pomieszczen obiektu,

- Wykonanie sprawdzenia ww. zadan potwierdza

wpisem w Dzienniku zmiany.
Zadania ogolne.

- Ochrona wejscia i wnetrza Centrum,

- Kontrola ruchu osobowo-materiatowego,

- Obserwacja otoczenia Centrum,

- Podejmowanie stosownych decyzji w zwigzku

z zaistniatymi zdarzeniami zgodnie
z postanowieniami Instrukcji Alarmowej,

- Dokonywanie poza czasem pracy Centrum —
nie rzadziej niz raz na godzing obchodu holu
i korytarzy oraz terenu woko6t budynku
Centrum,

Prowadzenie dokumentacji zmiany,

ul. Pawlikowskiego 2
PS-1

1 pracownik ochrony
w godz. 6.00 — 18.00,

18.00-6.00
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- Informowanie wtasciwego pracownika Centrum
0 wydarzeniach w obiekcie,
- Skfadanie okresowych i doraznych meldunkow
przetozonym,
- Wykonywanie polecen przetozonych
i Dyrektora Przedszkola lub osoby przez niego
wskazanej do nadzoru ochrony.
Kazdorazowo przed opuszczeniem pomieszczenia
dozoru pracownik ochrony zobowiazany jest do
powiadomienia przelozonych, a po powrocie
zameldowac si¢. Brak meldunku w ustalonym czasie
winien spowodowac przyjazd bezzwloczny
wlasciwego pracownika Zleceniobiorcy do obiektu,
lub natychmiastowe powiadomienie shuzb
interwencyjnych.

W czasie stuzby w godzinach 6.00-18.00:

- Sprawdzi¢ stan wejs¢ i okien do pomieszczen
Centrum,

- Wydawac¢ klucze upowaznionym pracownikom
Centrum za pokwitowaniem w ksigzce kluczy,

- Od poniedziatku do pigtku o godzinie 6.00
otworzy¢ furtki i drzwi wejsciowe,

- Nadzorowa¢ ruch pracownikéw i interesantow
w obiekcie,

- Obserwowa¢ wnetrze Centrum ze zwrdceniem
szczegoblnej uwagi na osoby zachowujace si¢
w sposob nienaturalny lub nerwowy, ubrane
niestosownie do pogody, noszace przedmioty,
mogace powodowac zagrozenie oraz
na stan bezpieczenstwa pozarowego
i technicznego w budynku

W czasie sluzby w godzinach 18.00 — 6.00;

- Ztozy¢ przetozonym meldunek
o objeciu stuzby,

- Kontrolowa¢ stan wejs¢ 1 okien do
pomieszczen Centrum_oraz stanu
bezpieczenstwa
pozarowego i technicznego w budynku,

- Od poniedziatku do pigtku o godzinie 20.00
zamkna¢ drzwi wejsciowe 1 nadzorowaé
opuszczanie Centrum przez interesantow i
pracownikow,

- Przyjmowac klucze za adnotacjg w ksigzce
wydania i przyj¢cia kluczy,

- Po zakonczeniu pracy Centrum wygasi¢ zbedne
oswietlenie,

- Po opuszczeniu budynku przez pracownikow
1 wlaczeniu dozoru dokona¢ obchodu.
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Przy zakonczeniu stuzby:

- Uzupei¢ Dziennik Zmiany, wpisa¢ uwagi
1 polecenia przetozonych,
- Przekaza¢ dokumentacj¢, wyposazenie 1 klucze,

Obchdd jest prowadzony po ciagach
komunikacyjnych wewnatrz i wokol budynku,
srednio co godzine w godzinach od 20.00 do 6.00

Postanowienia ogolne dotyczace zasad pelnienia
shuzbyv ochronnej.

Pracownik ochrony pehni stuzbg w ubiorze stuzbowym
z identyfikatorem w widocznym miejscu; ma przy sobie
ukryte i nie odktada §rodkow przymusu bezposredniego,
licencji pracownika ochrony .

Przy zakonczeniu sluzby:

Rozlicza si¢ z pobranego wyposazenia i sSrodkéw
przymusu bezposredniego.

Opuszczenie posterunku przez pracownika moze
nastapic, poza regularnymi obchodami w godzinach
20.00-6.00, wylacznie za zgodq przelozonych lub w
przypadkach przewidzianych w Instrukcji
Alarmowej, po powiadomieniu przelozonych o
zamiarze opuszczenia posterunku. W ustalonym
czasie pracownik ochrony ma zameldowa¢ o swoim
powrocie na posterunek i o ewentualnych
wydarzeniach.

Kazdy pracownik ochrony w uzasadnionych
przypadkach zobowigzany jest do wezwania grupy
interwencyjnej.
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