INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW,
zwana dalej Instrukcja

I. Tryb udzielenia zamowienia

Do udzielenia zamdwienia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.), zwanej dalej ustawa.
Warto$¢ zamdwienia nie przekracza 750 000 EURO 1 w zwiazku z tym zastosowanie majg
przepisy art. 1380 ustawy.

I1. Informacje ogdblne

1.0fert moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie.

2. Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolng zobowigzani sa do ustanowienia pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Dokument (lub dokumenty) zawierajacy ustanowienie
pelnomocnika musi zawiera¢ w szczegdlno$ci: wskazanie zamowienia, ktorego dotyczy,
Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, wskazanie ustanowionego
pelnomocnika i zakres jego umocowania. Dokument (lub dokument) zawierajacy ustanowienie
pelnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia, przez osoby uprawnione do sktadania o$§wiadczen woli, wymienione we
wilasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcow. Ustanowienie przedmiotowego pelnomocnika moze
zosta¢ zawarte w umowie o wspotdziataniu zlozonej wraz z oferta. Dokument (lub dokumenty)
zawierajacy ustanowienie pelnomocnika musi zosta¢ ztozony wraz z oferta w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

Wykonawcy, ktdrzy ubiegaja si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez pelnomocnika.

3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorych oferta odpowiada warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego i spelnia wymogi okre§lone w Instrukcji.

4. Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thtumaczeniami na jezyk polski oraz
poswiadczone przez Wykonawce.

5. Wszystkie zatgczniki do Instrukcji stanowig integralng czes¢.

6. W postepowaniu oswiadczenia, dokument Wykonawcy sktadajg w formie pisemnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania wnioskéw, zawiadomien, informacji pisemnie, faxem lub droga
e-mailowa. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescig Instrukcji pisemnie, faxem lub droga elektroniczng na adres:

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Praga Potudnie m.st. Warszawy, 04-398 Warszawa,

ul. Grochowska 262, tel. (22) 500-68-13, fax (22) 500-68-69, e-mail: sekretariat@dbfopld.waw.pl
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji wplynie
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmienic¢ tres¢ Instrukcji. Zamawiajacy informacje o zmianach umiesci na stronie internetowej
http://www.dbfopld.waw.pl

9. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

Ewa ZACHARSKA - tel. 22-500-68-13

Kamil PIOTROWSKI - tel. 22-500-68-04


mailto:sekretariat@dbfopld.waw.pl
http://www.dbfopld.waw.pl/

I11. Termin wykonania zamdwienia
01.01.2017 godz. 00.00 — 30.06.2017 godz.00

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokument i o§wiadczenia, opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postgpowaniu opisane ponizej.

uprawnienia:

Wymagane jest wykazanie, ze Wykonawca posiada aktualna koncesje w zakresie ochrony osob i
mienia, wydang przez MWSiA na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w zakresie ochrony osob 1
mienia (ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia— Dz. U. z 2016 r. poz. 1432),

do$wiadczenie:

Wymagane jest wykazanie:

1) zrealizowanych lub realizowanych w ciagu 3 lat 3 uslug w zakresie ochrony 0séb i mienia o
warto$ci netto nie mniejszej niz 70 % ceny ofertowej netto, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie. Do wykazu nalezy zalgczy¢ referencje od Zleceniodawcow, potwierdzajace
ze wykazane ustugi zostaty wykonane z nalezytg starannoscia,

2) dysponowania co najmniej 10 pracownikami ochrony, ktorzy bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej, zgodnie z
ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2016 r. poz.1432), posiadajacych
wazne legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony, wystawione przez Wykonawce oraz
posiadajacych co najmniej 3 letni staz pracy w ochronie obiektow i mienia.

3) dysponowania zmotoryzowang i wyposazong w $rodki przymusu bezposredniego oraz gcznosci
bezprzewodowej zewnetrznej i wewnetrznej Grupa Interwencyjna.

2. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, wymaganych w postepowaniu w celu potwierdzenia
spelniania wymagan okreslonych w pkt. 1:

=

Oferta — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do ogloszenia.

Formularz cenowy — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do ogloszenia.

3. Aktualna koncesja wydana przez MSWIA na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
zakresie ochrony o0s6b i mienia (ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia —
Dz. U. z 2016 r.poz.1432). W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie speitnienie
warunku musi wykaza¢ si¢ kazdy z Wykonawcow.

4. Oplacona polisa ubezpieczenia OC a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci na caty czas trwania zamowienia obejmujaca zakres
przedmiotu zaméwienia bez zadnych wytaczen kolidujacych z realizacja przedmiotu
zamdwienia z minimalng suma gwarancyjng 1.000.000,-z1.

5. Wykaz zrealizowanych w ciagu 3 lat 3 uslug w zakresie ochrony fizycznej o wartoSci netto
nie mniejszej niz 70 % ceny ofertowej netto, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— W tym okresie, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do Ogloszenia. Do wykazu nalezy
zalaczy¢ referencje od Zleceniodawcow, potwierdzajace ze wykazane ustugi zostaty wykonane
z nalezytg starannos$cia.

6. Wykaz 0s6b, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogloszenia, ktérymi dysponuje

Wykonawca a ktorzy przewidziani s3 do wykonywania przedmiotu zamowienia wraz z

o



10.

informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych
do wykonania zamowienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Oswiadczenie, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do Ogloszenia, ze Wykonawca

dysponuje zmotoryzowang i wyposazong w $rodki przymusu bezposredniego oraz tacznosci
bezprzewodowej zewnetrznej i wewnetrznej Grupa Interwencyjna do wykonania zadan
okreslonych w umowie oraz Procedurze dziatania grupy interwencyjnej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ udziatu Podwykonawcoéw w realizacji zamowienia w czesci dotyczacej
Grupy Interwencyjnej i wymaga podania przez Wykonawce nazw firm podwykonawcOw oraz
pisemnego zobowigzania podwykonawcéw lub innego dokumentu (np. umowa) do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 13, 14 1 21 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu w przypadku, gdy Wykonawcy
wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamoéwienia lub gdy Wykonawca ustanowit pelnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu.

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634) — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
3 do Ogloszenia.

W przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wuzupelienia w
wyznaczonym terminie, wymaganych o$wiadczen i dokumentow.

V. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca okre§la cen¢ wykonania zamowienia okreslonego w pkt. I Ogloszenia, poprzez
wskazanie w formularzu oferty — zatacznik nr 1 ceny brutto oraz ceny roboczogodziny.
Wykonawca oblicza cen¢ poprzez wypelnienie wlasciwego formularza cenowego,
stanowigcego  zalgcznik nr 2 do Ogloszenia.

Stawka podatku VAT jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaroéw 1 ushug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710).

Jesli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzityby do powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
wewnagtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Podana w Formularzu oferty bedzie stata w czasie objetym umowa. Zaptata nastapi w Sposob
okres$lony w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 7 do Ogloszenia.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ liczone w walucie polskiej z doktadnosciag do dwoch miejsc
po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i
ustug (Dz. U.z 2014 r. poz. 915).

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria przypisujac

im

odpowiednig wage procentowq:

- K1 - cena brutto za realizacj¢ catego zamowienia - 80%



- K2 - do$wiadczenie Wykonawcy - 20%
2. Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow
1) Ocena ofert wg kryterium K1 - cena brutto za realizacj¢ catego zamoéwienia — 80%

najnizsza cena ofertowa brutto
KL= oo x 80
cena brutto oferty badanej

2) Ocena ofert wg kryterium K2 — doswiadczenie - 20%

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium oceny ofert to 20. Liczba
punktéw przydzielona w tym kryterium poszczegélnym Wykonawcom ustalona zostanie

w oparciu 0 Wykaz ustug (zatacznik nr 4 do Ogloszenia. Minimalna ilo$¢ ustug niepodlegajacych
ocenie 1 niepunktowanych w kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy” wynosi 3 (z uwag na stawiany
warunek udzialu w postgpowaniu). Punktowane beda ustugi od czwartej wymienionej w Wykazie
ustug — zalgcznik nr 4 do Ogloszenia — Zamawiajacy za kazda ustuge powyzej trzech, spetniajgca
wymagania, przyzna Wykonawcy 2 punkty (maksymalnie 20 punktow) .

Zamawiajgcy nie bedzie wzywal Wykonawcow do uzupetienia dokumentow - dowodow,
potwierdzajacych czy wpisane w Wykazie ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, dla
dodatkowych ustug (powyzej 3). Brak zatgczenia przez Wykonawce dowoddéw, o ktorych mowa
powyzej, spowoduje nieuwzglednienie dodatkowych ustug przy dokonywaniu oceny ofert w kryterium
»doswiadczenie Wykonawcy”.

3. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uszyska najwicksza liczbe punktow w obu
kryteriach oceny ofert
K1+ K2

VII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. Wysokos¢ i termin wniesienia zabezpieczenia

Wykonawca, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia brutto. Zabezpieczenie stuzy
pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Formy i miejsce zlozenia zabezpieczenia
1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w:

1) pienigdzu,

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo — kredytowej, z
tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 .
poz. 359),

2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w:

1) pieniagdzu — odpowiednig kwotg nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego - 72 1030
1508 0000 0005 5028 4138 lub w kasie Zamawiajgcego — Warszawa, ul. Grochowska 262 w

godzinach 10.00 — 14.00.

2) poreczeniach - dokument zabezpieczenia nalezy ztozy¢ w depozycie w pok. 1 przy ul.
Grochowskiej 262 (od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00) najp6zniej w dniu podpisania
umowy,



3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych — dokument zabezpieczenia nalezy ztozy¢
pracownikowi merytorycznemu w momencie podpisania umowy.

3. Beneficjentem wskazanym w gwarancji/porgczeniu musi by¢ Miasto Stoteczne Warszawa
Dzielnicowe Biuro Finansow O$wiaty Praga Potudnie, ul. Grochowska 262, 04-398 Warszawa.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie porgczenia lub gwarancji powinno ono zawiera¢
W swojej tresci zobowigzanie do bezwarunkowej zaplaty zadanej przez Zamawiajgacego kwoty na
pierwsze o$§wiadczenie Zamawiajacego, ze Wykonawca nie wykonat zamowienia lub wykonat je
nienalezycie. Zamawiajacy zaznacza, ze z tre$ci porgczenia/ gwarancji ma wynika¢ zobowigzanie
do zaptaty na samo o$wiadczenie Zamawiajacego. Jakiekolwiek zapisy, z ktorych interpretowac
mozna obowigzek udowodnienia, czy nawet uprawdopodobnienia okoliczno$ci objetych

o$wiadczeniem Zamawiajacego (zwlaszcza sformutowania ,,jesli suma jest wymagalna” lub
rOwnowazne) spowodujg uznanie przez Zamawiajgcego zabezpieczenia za nie wniesione.
Zamawiajacy sugeruje zamieszczenie w gwarancjach/poreczeniach punktu, w ktérym wyraznie
stwierdza sie, ze ,,o$wiadczenie Zamawiajgcego nie podlega ocenie pod wzgledem jego
prawdziwosci przez gwaranta/poreczyciela”. Zamawiajacy nie wyraza zgody na posrednictwo osob
trzecich a wszelkie zapisy w tresci gwarancji/porgczenia ograniczajace Zamawiajgcemu mozliwos¢
otrzymania kwoty zabezpieczenia spowoduja, ze Zamawiajacy uzna zabezpieczenia za nie wniesione.

VIII. Umowa

Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia zawiera wzOor umowy Wraz z zalacznikami, stanowiacy
zatgcznik Nr 7 do Ogloszenia. Akceptacja zapisOw umowy i zatgcznikéw nastepuje poprzez ztozenie
przez Wykonawce stosownego oswiadczenia w Formularzu oferty.

IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
ogloszeniu w zakresie warunkow, kryteriow, zadanych o§wiadczen i dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
lub innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy nie bedzie spetniata wymogow okreslonych w
ogloszeniu.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte jesli Wykonawca nie udowodni, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny.

5. Zamawiajacy odrzuci odrebne oferty ztozone przez Wykonawcdéw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 Iutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184) chyba, ze wykaza na wezwanie Zamawiajgcego, ze
istniejgce miedzy nimi powigzanie nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

6. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku gdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci tresci oferty
z trescig Ogloszenia i Instrukcji.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, wymaganych o$wiadczen i dokumentow.

7. Zamawiajacy poinformuje o rozstrzygnig¢ciu postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty
Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

8. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie Biura
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.

9. Zamawiajacy sporzadzi uproszczony protokot z postgpowania zawierajacy w szczegolnosci
informacje o ztozonych ofertach, punktacji ofert, ewentualnych wezwaniach do uzupeknien,
ofertach odrzuconych oraz dokonanym wyborze oferty.



10. Po wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, 0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

11. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ztozy odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji. W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspoélnie w odniesieniu
do kazdego Wykonawcy.
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